Приложение №1 к постановлению администрации 

Хомутовского сельского поселения 

№77.1 от 15.10.2018г 
Порядок
санкционирования оплаты денежных обязательств 

получателей средств бюджета Хомутовского сельского поселения 
1. Настоящий Порядок разработан на основании статей 219 и 269.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и регулирует осуществление сектором экономики и финансов (далее - сектор) санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Хомутовского сельского поселения. 
Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется с использованием системы "АЦК-финансы".
2. Для оплаты денежных обязательств получатели средств бюджета Хомутовского сельского поселения формируют электронный документ (далее-ЭД) "Заявка на оплату расходов", "Заявка на финансирование" (далее – Заявка) в системе "АЦК-финансы" и представляют в сектор на бумажном носителе заявку, согласно приложению № 1 к Порядку.

 Заявки формируются с соблюдением положений нормативных правовых актов Администрации Хомутовского сельского поселения, сектора, Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Банка России, определяющих требования к заполнению платежных документов.
В одной Заявке содержатся одна сумма по одному коду классификации расходов бюджетов по денежным обязательствам в рамках одного бюджетного обязательства получателя средств бюджета Хомутовского сельского поселения.
ЭД "Заявка на оплату расходов" должна содержать следующую информацию:

         1) код классификации расходов бюджетов, по которым необходимо произвести оплату денежного обязательства, дополнительные коды и текстовое назначение платежа;

2) сумму оплаты денежного обязательства;
3) сумму налога на добавленную стоимость (при наличии) в поле «Назначение платежа" и в поле "НДС";
4) вид целевых средств (указываются: федеральный код цели,  код цели района, код субсидий на иные цели, бюджетных инвестиций);

5) реквизиты соответствующего закона, иного нормативного правового акта в случае оплаты расходов по публичным нормативным обязательствам, предоставлению дотаций  на выравнивание бюджетной обеспеченности, при выделении средств из резервного фонда Администрации Хомутовского сельского поселения; 

6) наименование, банковские реквизиты, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и код причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств (при отсутствии КПП указывается 0);

7) номер зарегистрированного в единой системе бюджетного обязательства получателя средств бюджета Хомутовского сельского поселения (за исключением случаев, когда регистрация не требуется) в поле "Бюджетное обязательство".
8) данные для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в поле "Идентификатор платежа" (заполняется в соответствии с требованиями бюджетного законодательства);
9) реквизиты (номер, дата) и предмет договора (муниципального контракта, соглашения), являющегося основанием для принятия получателем средств  бюджета Хомутовского сельского поселения  бюджетного обязательства, за исключением случаев, когда заключение договоров (муниципальных контрактов) законодательством Российской Федерации не предусмотрено;
10) реквизиты (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг) и (или) счет, и (или) счет-фактура), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств;
11) иные реквизиты, предусмотренные системой "АЦК-финансы".

ЭД "Заявка на финансирование" должен содержать информацию, предусмотренную подпунктами "1","2" и "11".
3. Вместе с Заявкой  представляются документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства (далее - подтверждающие документы), состав которых зависит от направления расходов и определения в соответствии с:
федеральными, областными правовыми актами и нормативно правовыми актами Администрации Хомутовского сельского поселения, определяющими основания, порядок или условия предоставления (расходования) средств из бюджета и (или) перечень документов, являющихся основаниями для оплаты денежного обязательства;

перечнем документов, представляемых в финансовый отдел для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Хомутовского сельского поселения согласно приложению к настоящему Порядку;
условиями муниципального контракта (договора, соглашения), определяющими перечень документов, являющихся основаниями для оплаты денежного обязательства.

Предусмотренные настоящим пунктом документы представляются в виде графической  копии  документа на бумажном носителе, созданной посредством сканирования, или копии электронного документа. Допускается однократное представление в сектор предусмотренных настоящим пунктом подтверждающих документов, которые в соответствии с нормативно правовыми актами Администрации Хомутовского сельского поселения и (или) соглашениями о предоставлении субсидий являются основанием для предоставления субсидий юридическим лицам, межбюджетных трансфертов бюджетам сельских поселений, вместе с ЭД "Договор", "Соглашение о предоставлении субсидии" (далее - Договор). В этом случае повторное представление этих же самых подтверждающих документов одновременно с Заявкой, связанной с соответствующим Договором, не требуется.
4. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам специалист сектора осуществляет проверку Заявок в срок не более 2-х рабочих дней, следующих за днем предоставления Заявки. При необходимости срок рассмотрения Заявок может быть продлен по согласованию с заведующим сектора Хомутовского сельского поселения. В случае представления Заявки в сектор в срок, заведомо не обеспечивающий ее исполнение до наступления срока оплаты денежного обязательства, такая Заявка рассматривается в соответствии с общей очередностью поступивших Заявок в срок, установленный настоящим Порядком.
Специалист сектора осуществляют контроль Заявок на соблюдение следующих условий:

- наличие электронных подписей должностных лиц получателя средств бюджета Хомутовского сельского поселения, наделенных правом подписи финансовых документов;
-наличие и правильность заполнения  реквизитов и показателей,  предусмотренных пунктом 2 настоящего Порядка;
- непревышение суммы по операции над лимитами бюджетных обязательств и (или) бюджетными ассигнованиями;

- соответствие содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в Заявке;

- наличие подтверждающих документов, предусмотренных пунктом 3 настоящего Порядка, и их соответствие требованиям правовых актов и (или) условиям муниципального контракта (договора, соглашения);
- соответствие указанных в заявке показателей информации, содержащейся в прилагаемых к заявке документах;
- непревышение суммы,  указанной в подтверждающем документе, над суммой муниципального контракта (договора) с учетом ранее осуществленных платежей;
- соответствие подтверждающих документов предмету муниципального контракта (договора). 

5. При санкционировании оплаты денежного обязательства по выплате заработной платы за вторую половину месяца или по оплате по договору гражданско-правового характера, заключенному с гражданином, не являющимся индивидуальным предпринимателем, для выполнения работ, оказания услуг, осуществляется контроль на наличие Заявок на перечисление удержанных налогов и уплату начисленных страховых взносов, связанных с указанными выплатами.

6.При санкционировании оплаты денежного обязательства, предусматривающего оплату в соответствии с графиком, осуществляется контроль за недопущением предварительной оплаты (за исключением обязательств, оплачиваемых по фактическому исполнению).
7.Сектор не несет ответственности за:

- достоверность представленных подтверждающих документов;
-достоверность реквизитов получателей налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, получателей при перечислении средств на расчетные счета физических лиц, а также получателей средств, удержанных из заработной платы и иных выплат, связанных с оплатой труда работника, в соответствии с действующим законодательством;

- своевременность и полноту исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Хомутовского сельского поселения по денежным обязательствам казенных учреждений Хомутовского сельского поселения.
8. Сектор отказывает получателю средств бюджета Хомутовского сельского поселения в исполнении Заявки с указанием причин отказа в следующих случаях:

- несоответствие указанной в Заявке информации требованиям, установленным пунктом 2 настоящего Порядка;

- непредставление какого-либо подтверждающего документа, предусмотренного пунктом 3 настоящего Порядка;
- несоблюдение какого-либо условия, предусмотренного пунктами 4-6 настоящего Порядка;

9. Прошедшие проверку Заявки направляются на санкционирование.

Санкционирование оплаты денежных обязательств  осуществляется заведующим сектором.

10. Получатели средств бюджета Хомутовского сельского поселения, которым в УФК по Ростовской области открыты лицевые счета по учету расходов, финансовое обеспечение которых осуществляется полностью или частично за счет целевых межбюджетных трансфертов из федерального и областного бюджета, обеспечивают соответствие представленных в УФК по Ростовской области заявок на кассовый расход заявкам, прошедшим процедуру  санкционирования в секторе.

