РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАГАЛЬНИЦКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ХОМУТОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОМУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11.08.2015                                                                                                      №123 
ст. Хомутовская
Об утверждении Административного

Регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка» 
В соответствии со ст. 12 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Решения Собрания депутатов Хомутовского  сельского поселения от 18.03.2015 г. №111 «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Хомутовского сельского поселения», Администрация Хомутовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции "Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка" (приложение).

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его  опубликования в информационном бюллетене муниципального образования «Хомутовское сельское поселение».

3.Обнародовать Административный регламент на официальном сайте Администрации Хомутовского сельского  поселения http://homutovskaya-adm.ru/.

4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Хомутовского сельского поселения                              Л.Н.Ковалевская

                                                                                                                                                 Приложение 

                              к постановлению Администрации 

                                     Хомутовского  сельского поселения

                                            № 123 от 11.08.2015г

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка»

Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления в собственность или на право заключения договора аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

2. Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении земельных участков находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

3.Круг получателей муниципальной услуги.

Обратиться за получением услуги имеют право заявители:

- физические лица - граждане Российской Федерации, граждане, имеющие двойное гражданство, граждане иностранных государств, имеющие соответствующую регистрацию на право пребывания в Российской Федерации и ведение на ее территории экономической деятельности, а также их представители по доверенности, оформленной нотариально, в пределах установленного срока действия такой доверенности;

- юридические лица - в лице первых руководителей организаций всех правовых форм, зарегистрированные в установленном порядке на территории Российской Федерации, а также их представители по доверенности, оформленной нотариально, в пределах установленного срока действия такой доверенности.

4. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Хомутовского  сельского поселения.

5.Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги осуществляется:

-непосредственно в помещении Администрации Хомутовского сельского поселения;

-с использованием средств телефонной и факсимильной связи;

- путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте  Хомутовского   сельского поселения ;

-на информационных стендах Администрации Хомутовского  сельского поселения; 
-посредством размещения на официальном сайте Российской Федерации www. torgi. gov. ru
Администрация Хомутовского  сельского поселения находится по адресу: 347705, Ростовская область, Кагальницкий район, ст.Хомутовская , ул.Центральная,11. 

тел./факс  8(86345) 99-0-60 . 

адрес электронной почты: sp14155@donpac.ru
адрес официального интернет-сайта: http://homutovskaya-adm.ru/
График приема обращений по получению муниципальной услуги осуществляется в Администрации Хомутовского  сельского поселения в рабочие дни: 


День недели
Время приема



Понедельник
с 8.00 до 16.12

Вторник           
с 8.00 до 16.12

Среда
            с 8.00 до 16.12

Четверг
с 8.00 до 16.12

Пятница
с 8.00 до 16.12

перерыв              12-00 до 13-00


6. Результатом исполнения муниципальной функции является предоставление земельного участка в собственность или в аренду.

 Стандарт предоставления муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги - «Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка».

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу «Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка» предоставляет  Администрация Хомутовского  сельского поселения.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, кроме проведения кадастровых работ в целях выдачи межевого плана.

3. Срок и условия ожидания приема для консультации или сдачи документов.

Прием заявок на участие в торгах осуществляется в порядке очереди в сроки, указанные в информационном сообщении. 

Продолжительность приема заявок указывается в информационном сообщении.

Максимальный срок ожидания в очереди при приеме заявок составляет 15 минут.

4.Результат (положительный ответ или мотивированный отказ), который должен получить потребитель услуги.

Определение лиц, победивших и проигравших в торгах (аукционе или конкурсе), производится в день подведения итогов торгов при оглашении аукционистом результатов торгов. 

Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними (при подаче предложения о цене в открытой форме) или участник, предложивший наибольший размер арендной платы (при подаче предложения о цене в закрытой форме). 

Победителем конкурса признается участник, предложивший в ходе конкурса наибольшую цену  за земельный участок  или наибольший размер ежегодной платы за земельный участок. 

Победитель торгов подписывает протокол об итогах торгов, составленный в двух экземплярах. 

В течении трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах организатор торгов обязан возвратить задатки лицам участвующим в аукционе, кроме победителя и направить договор на подписание победителю аукциона, в течении 30 дней.
Сроки и порядок выдачи результата.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- договора купли-продажи земельного участка;

- договора аренды земельного участка

- уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Российская газета», № 137 от 27.07.2002);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

Решения Собрания депутатов Хомутовского  сельского поселения от 18.03.2015г №111 «Об утверждении Положения «Об определении порядка управления и распоряжения земельными участками на территории Хомутовского  сельского поселения»
10.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Помещения должны содержать:


места для информирования, ожидания и приема граждан;


места предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами.

Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
Для ожидания приема граждан отводятся места, оборудованные  стульями.


Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:

•
режим работы Администрации Хомутовского  сельского поселения;

•
графики приема граждан  Главой Хомутовского сельского поселения и  должностными лицами Администрации Родниковского сельского поселения;

•
адрес    официального  сайта   Администрации  Хомутовского сельского поселения в  сети Интернет;

•
номера   телефонов,   факсов,   адреса   электронной   почты Администрации Хомутовского  сельского поселения;

•
перечень  документов,   необходимых   для   предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан должностными лицами Администрации Хомутовского сельского поселения осуществляется в помещениях Администрации.

Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для написания заявления и размещения документов.

6.Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Администрации Хомутовского  сельского поселения и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией Хомутовского сельского поселения и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

7. Перечень оснований для отказа от предоставления услуги.

 В предоставлении услуги может быть отказано в следующих случаях:

- заявка поступила по истечении срока ее приема, указанного в информационном сообщении;

- заявка подана лицом, в отношении которого законодательством РФ установлены ограничения в приобретении имущества; 

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством РФ;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству РФ или представлены недостоверные сведения;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении;

- имеется судебный акт о приостановлении продажи права или о применении соответствующих обеспечительных мер;

- имеется правовой акт об отмене решения о продаже права.

Получатели услуги также имеют право отозвать принятую заявку, уведомив об этом в письменной форме, а также отказаться от участия в торгах. Задаток возвращается на реквизиты, указанные получателем услуги. В случае отзыва претендентом заявки до даты окончания приема заявок поступивший от претендента задаток подлежит возврату в течение 3 банковских дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников торгов, а именно, в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие процедуры:

- образование земельного участка;

- принятие решения о проведении аукциона;

- подготовка и опубликование в газете "Кагальницкие вести" (далее - официальное печатное издание) и размещение на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, по адресу: www.torgi.gov.ru (далее - официальный сайт) извещения о проведении аукциона;

- прием и регистрация заявок на участие в аукционе (далее - заявок);

- рассмотрение заявок;

- проведение аукциона;

-предоставление земельного участка путем подписания договора аренды (купли-продажи) земельного участка.

ОБРАЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является наличие земельного участка.

2. Специалист Администрации по организации предоставления  земельных участков на аукционе выполняет следующие действия:

1) подготавливает запросы и получает сведения о земельном участке;

2) запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области следующие документы:

кадастровый паспорт объекта недвижимости;

кадастровую выписку о земельном участке;

кадастровый план территории;

выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащую сведения о земельном участке;

справку о содержании правоустанавливающих документов;

3) на основании полученных сведений определяет границы земельного участка;

4) подготавливает схему расположения земельных участков на кадастровом плане территории;

5) подготавливает постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3. Формирует документы, организует подготовку к проведению аукциона. 

4. Специалист Администрации организует выполнение в отношении земельного участка, предполагаемого к выставлению на аукцион, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке (далее - кадастровые работы), государственный кадастровый учет земельного участка.

5. Кадастровые работы выполняются кадастровым инженером на основании заключаемого с ним в соответствии с требованиями законодательства о закупках товаров, работ, услуг договора на выполнение кадастровых работ.

6. При выполнении работ по образованию земельного участка специалист Администрации вправе в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивать в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области следующие документы:

кадастровый паспорт объекта недвижимости;

кадастровую выписку о земельном участке;

кадастровый план территории;

выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащую сведения о земельном участке;

справку о содержании правоустанавливающих документов.

7. Срок исполнения процедуры проведения работ по образованию земельного участка составляет не более трех месяцев без учета срока выполнения работ, предусмотренных пунктом 5 настоящего Административного регламента.

8.Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду может осуществляться по инициативе заинтересованного в предоставлении земельного участка лица. В этом случае образование земельного участка и подготовка аукциона осуществляются в следующем порядке:

1) подготовка заинтересованным в предоставлении земельного участка лицом схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка.

2) обращение заинтересованного в предоставлении земельного участка лица в Администрацию Родниковского сельского поселения с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка, с указанием цели использования земельного участка;

3) проверка специалистом Администрации наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 16 статьи 11.10 и подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

4) принятие и направление заявителю в течение 30 дней со дня поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка решения о ее утверждении с приложением этой схемы или решения об отказе в ее утверждении с указанием оснований для принятия такого решения;

5) в случае если на момент поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении в Администрации уже находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,  Специалист Администрации принимает решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления до принятия решения об утверждении (либо об отказе в утверждении) ранее представленной схемы расположения земельного участка и направляет такое решение заявителю;

6) обеспечение заинтересованным в предоставлении земельного участка лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или утвержденной в соответствии с подпунктом 4 настоящего пункта схемой расположения земельного участка;

7) осуществление на основании заявления заинтересованного в предоставлении земельного участка лица государственного кадастрового учета земельного участка;

8) обращение заинтересованного в предоставлении земельного участка лица в Администрацию с заявлением о проведении аукциона с указанием кадастрового номера такого земельного участка и цели использования земельного участка.

9. Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка, заявление о проведении аукциона подаются или направляются в Администрацию Хомутовского  сельского поселения. 
10.Результатом исполнения административной процедуры является наличие образованного земельного участка, поставленного на государственный кадастровый учет.

ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА

1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие земельного участка, поставленного на государственный кадастровый учет.

2. При поступлении от заинтересованного в предоставлении земельного участка лица заявления о проведении аукциона проводит проверку наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, принимает решение о проведении аукциона в срок не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления либо решение об отказе в проведении аукциона при наличии хотя бы одного из указанных в Земельном кодексе Российской Федерации оснований.

3. Администрация Хомутовского  сельского поселения определяет начальную цену предмета аукциона.

4. Специалист Администрации осуществляет подготовку и согласование проекта постановления о проведении аукциона в течение 30 дней с момента получения отчета об определении начальной цены предмета аукциона.

В постановлении о проведении аукциона указываются следующие сведения:

предмет аукциона;

условия освоения земельного участка;

срок аренды земельного участка;

наименования органов, ответственных за выполнение организации проведения аукциона;
5. Результатом исполнения административной процедуры является принятие постановления Администрации Хомутовского  сельского поселения о проведении аукциона.

ПОДГОТОВКА И ОПУБЛИКОВАНИЕ

В ОФИЦИАЛЬНОМ ПЕЧАТНОМ ИЗДАНИИ И РАЗМЕЩЕНИЕ

НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ИЗВЕЩЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА

1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие постановления о проведении аукциона.

2. Специалист Администрации Хомутовского  сельского поселения осуществляет подготовку извещения о проведении аукциона.

Извещение должно содержать следующие сведения:

1) наименование организатора аукциона;

2) наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении аукциона, о реквизитах указанного решения;

3) место, дата, время и порядок проведения аукциона;

4) предмет аукциона (в том числе сведения о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), права на земельный участок, ограничения этих прав, разрешенное использование и принадлежность земельного участка к определенной категории земель, а также максимально и (или) минимально допустимые параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), технические условия подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающие предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, срок действия технических условий, плата за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства);

5) начальная цена предмета аукциона;

6) "шаг аукциона";

7) форма заявки, порядок приема заявок, адрес места приема, дата и время начала и окончания приема заявок;

8) размер задатка, порядок его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковские реквизиты счета для перечисления задатка;

9) срок аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

10) размер ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства.

3. Специалист Администрации передает текст извещения о проведении аукциона для опубликования извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании, на официальном сайте поселения и на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru.

4. Администрация Хомутовского сельского поселения вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за 15 дней до дня его проведения.

В этом случае специалист Администрации передает текст извещения об отказе в проведении аукциона для опубликования в официальном печатном издании, на официальном сайте поселения и официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru в течение трех дней с момента принятия решения об отказе в проведении аукциона.

Извещение об изменениях, вносимых в порядок и условия проведения аукциона, подлежит опубликованию в официальном печатном издании,  на официальном сайте поселения и на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для опубликования извещений о проведении аукциона.

5. Срок подготовки извещения о проведении аукциона составляет не более пяти дней.

6.Результатом исполнения административной процедуры является опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона.

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВОК

1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заинтересованного в предоставлении земельного участка лица с заявкой к специалисту Администрации Хомутовского сельского поселения. В дальнейшем заинтересованные в предоставлении земельного участка лица, подавшие заявки, именуются "заявителями". Заявка подается в двух экземплярах. К заявке прилагаются документы, перечень которых указывается в извещении о проведении аукциона.

2. Специалист Администрации Хомутовского сельского поселения выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо его представителя;

2) проверяет полномочия представителя заявителя в случае обращения представителя заявителя;

3) проверяет форму и содержание представленной заявителем заявки;

4) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

фамилия, имя, отчество физического лица, адрес его места жительства написаны полностью, указаны реквизиты счета для возврата задатка;

указано полное наименование юридического лица, его местонахождение, основной государственный регистрационный номер;

документы не содержат серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия доверенности уполномоченного лица не истек;

5) в случае необходимости помогает заявителю оформить заявку;

6) консультирует заявителя о порядке и сроках исполнения муниципальной функции;

7) принимает заявку и приложенные к ней документы;

8) регистрирует заявку в день ее поступления в журнале регистрации заявок, указывает на бланке заявки ее номер, дату и время поступления;

9) выдает заявителю экземпляр зарегистрированной заявки с указанием даты получения уведомления о допуске либо об отказе в допуске к участию в аукционе;

10) запрашивает в Федеральной налоговой службе Российской Федерации сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, в срок, не превышающий одного дня с момента регистрации заявки.

3. В случае поступления заявки на участие в аукционе по истечении срока приема заявок специалист Администрации Хомутовского сельского поселения возвращает эту заявку с отметкой об отказе в приеме документов с указанием причины отказа в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю под роспись вместе с прилагаемыми к ней документами.

4. Заявитель имеет право отозвать принятую специалистом Администрации Хомутовского сельского поселения заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив Администрацию Хомутовского сельского поселения об этом в письменной форме.

5. Результатом исполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявки.

РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК

1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является окончание срока приема заявок.

Процедура рассмотрения заявок на участие в аукционе начинается после даты окончания приема заявок, указанной в извещении о проведении аукциона.

2. Специалист Администрации Хомутовского сельского поселения проводит проверку заявки и приложенных к ней документов на отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 4 данной главы настоящего Административного регламента, и обеспечивает рассмотрение заявки на заседании комиссии по организации и проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена. Заседания комиссии проводятся в дни, указанные в извещении о проведении аукциона.
3. Для обеспечения работы комиссии специалист Администрации Хомутовского сельского поселения в день окончания срока приема заявок запрашивает в финансовом секторе Администрации Родниковского сельского поселения выписку из лицевого счета Администрации Хомутовского сельского поселения, указанного в извещении о проведении аукциона, для определения факта поступления задатка, перечисленного заявителем.
Финансовый сектор представляет выписку из лицевого счета Администрации Хомутовского сельского поселения в течение двух дней с момента получения запроса.

4. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

1) непредставление указанных в извещении о проведении аукциона необходимых для участия в аукционе документов или предоставление недостоверных сведений;

2) не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном пунктом 27 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации реестре недобросовестных участников аукциона.

5. Комиссия большинством голосов с учетом оснований для отказа, указанных в пункте 4 данной главы настоящего Административного регламента, принимает одно из следующих решений:

о признании заявителя участником аукциона;

об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе (при наличии оснований, предусмотренных пунктом 4 настоящего Административного регламента).

Отказ в допуске к участию в аукционе по иным основаниям, кроме предусмотренных пунктом 4 данной главы настоящего Административного регламента, не допускается.

6. В ходе заседания комиссии ведется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем.

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывает комиссия, не позднее одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте Администрации Хомутовского сельского поселения и официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола. Заявитель становится участником аукциона с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

7. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом рассмотрения заявок путем вручения им соответствующих уведомлений специалистом Администрации Хомутовского сельского поселения.

8. В день подписания протокола рассмотрения заявок специалист Администрации Хомутовского сельского поселения передает в финансовый сектор Администрации Хомутовского сельского поселения для возврата задатков заявителям, не допущенным к участию в аукционе, копии следующих документов:

протокола рассмотрения заявок;

заявок (должны быть заверены надлежащим образом);

документов, подтверждающих внесение задатков;

постановления Администрации Хомутовского сельского поселения о проведении аукциона.

Финансовый сектор Администрации Хомутовского сельского поселения возвращает внесенные задатки заявителям, не допущенным к участию в аукционе, путем перевода сумм задатков на счета, реквизиты которых указаны в заявках, в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

9. В случае отзыва заявителем заявки до дня окончания срока приема заявок специалист Администрации Родниковского сельского поселения передает в день регистрации письма заявителя об отзыве заявки в финансовый сектор Администрации Хомутовского сельского поселения копии следующих документов:

письма заявителя об отзыве заявки (должно быть заверено надлежащим образом);

документа, подтверждающего внесение задатка.

Финансовый сектор Администрации Хомутовского сельского поселения возвращает внесенный задаток заявителю путем перевода суммы задатка на счет, реквизиты которого указаны в заявке, в течение трех рабочих дней со дня регистрации письма об отзыве заявки.

В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона. Сумма задатка перечисляется на счет, реквизиты которого указаны в заявке.

10. Результатом исполнения административной процедуры является подписание протокола рассмотрения заявок.

ПРОВЕДЕНИЕ АУКЦИОНА

1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наступление даты и времени, указанных в извещении о проведении аукциона. Проведение аукциона осуществляет комиссия. 
2. Участникам аукциона разъясняются правила проведения аукциона (сведения о том, что победителем аукциона становится участник, номер билета которого был назван аукционистом последним, а также  сроки и условия заключения.

3. На аукционе могут присутствовать не более двух представителей участника аукциона, имеющих доверенности, подтверждающие их право присутствовать на аукционе, один из которых наделен полномочиями участника аукциона с правом подачи предложений о цене предмета аукциона и правом подписи документов.

4. Участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают  и держат до момента согласия со стоимостью земельного участка называемой аукционистом, если поднято более одной таблички аукционист называет очередную сумму увеличенную на шаг аукциона, победителем признается тот участник торгов чей билет остается поднятым последним. При отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается.

5. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену предмета аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним.

6. Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается комиссией и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе также указываются:

сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона.

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте поселения и официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.

7. В день подписания протокола о результатах аукциона специалист Администрации Хомутовского сельского поселения передает в финансовый сектор Администрации Хомутовского сельского поселения для возврата задатков лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, копии следующих документов:

протокола о результатах аукциона;

заявок (должны быть заверены надлежащим образом);

документов, подтверждающих внесение задатков;

постановления Администрации Хомутовского сельского поселения о проведении аукциона.

Финансовый сектор Администрации Хомутовского сельского поселения возвращает внесенные задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, путем перевода сумм задатков на счета, реквизиты которых указаны в заявках, в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола о результатах аукциона.

8. В случае если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона либо в случае если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

9. В случае если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка не был заключен с единственным участником аукциона, аукцион должен быть проведен повторно. При этом условия аукциона могут быть изменены.

10. Специалист Администрации Хомутовского сельского поселения передает информацию о результатах аукциона в течение трех дней со дня подписания протокола для опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте поселения и официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru
11. Результатом исполнения административной процедуры является подписанный протокол о результатах аукциона.
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ПУТЕМ ПОДПИСАНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ (КУПЛИ-ПРОДАЖИ)

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является протокол о рассмотрении заявок либо протокол о результатах аукциона.

2. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

3. В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, Администрация Родниковского сельского поселения в течение 10 дней со дня подписания протокола, направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

4. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, Администрация Хомутовского сельского поселения в течение 10 дней со дня рассмотрения указанной заявки направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

В случае если основанием для подготовки проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка является протокол о рассмотрении заявок, к нему прилагаются:

кадастровый паспорт земельного участка;

сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

копия документа, подтверждающего внесение задатка;

копия постановления Администрации Хомутовского сельского поселения о проведении аукциона.

Указанные документы и копии документов  подготавливаются специалистом Администрации Хомутовского сельского поселения для подготовки проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка.

В случае когда основанием для подготовки проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка является протокол о результатах аукциона, к нему прилагаются:

кадастровый паспорт земельного участка;

сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

копия документа, подтверждающего внесение задатка;

копия постановления Администрации Родниковского сельского поселения о проведении аукциона.

Указанные документы и копии документов  подготавливаются специалистом Администрации Хомутовского  сельского поселения для подготовки проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка.

5. Подготовку проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка осуществляет специалист Администрации Хомутовского сельского поселения в течение пяти дней с момента получения документов, копий документов.

6. Договор аренды (купли-продажи) земельного участка подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Хомутовского сельского поселения и направляется победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе участнику в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона.

Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

7. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктами 3, 4 данной главы  настоящего Административного регламента, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.

8. Не допускается требовать от победителя аукциона, иного лица, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктами 3, 4 настоящего Административного регламента, возмещение расходов, связанных с выполнением кадастровых работ в отношении земельного участка, являющегося предметом указанных договоров, а также расходов, связанных с организацией и проведением аукциона.

9. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона, в случае если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе участник в течение 30 дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 10 данной главы Административного регламента, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.

10. Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым заключается указанный договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного уполномоченным должностным лицом Администрации Хомутовского сельского поселения.

11. Подготовку проекта договора о комплексном освоении территории осуществляет специалист Администрации Хомутовского сельского поселения.

12. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 10 данной главы настоящего Административного регламента, также договор о комплексном освоении территории в течение 30 дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в Администрацию Хомутовского сельского поселения организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

13. В случае если в течение 30 дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 10 данной главы настоящего Административного регламента, также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в уполномоченный орган подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

14. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в соответствии с пунктами 3, 4 данной статьи настоящего Административного регламента и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.

Специалист Администрации Хомутовского сельского поселения направляет указанные выше сведения в уполномоченный Правительством Российской Федерации орган исполнительной власти, который осуществляет ведение реестра недобросовестных участников аукциона.

15. Контроль за поступлением денежных средств от продажи права на заключение договора аренды (купли-продажи) земельного участка в бюджеты в соответствии с действующим законодательством осуществляется специалистом Администрации Хомутовского сельского поселения.

16. Подготовку заключения о перечислении денежных средств по результатам аукциона в бюджеты в соответствии с действующим законодательством, осуществляет специалист Администрации Хомутовского сельского поселения. Заключение о перечислении денежных средств по результатам аукциона в бюджеты в соответствии с действующим законодательством направляется специалистом Администрации Хомутовского сельского поселения в финансовый сектор Администрации Хомутовского сельского поселения. Специалист финансового сектора Администрации Хомутовского сельского поселения производит перечисление денежных средств, поступивших по результатам аукциона, в доходы бюджетов.

17. Результатом исполнения административной процедуры является заключенный договор о предоставлении земельного участка.
Формы контроля за исполнением Административного регламента
1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответвленными должностными лицами положений административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностным лицом администрации, осуществляется Главой Родниковского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Родниковского сельского поселения, проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений настоящего административного регламента, иных проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Хомутовского сельского поселения .

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностного лица администрации.

Проведение проверок может носить плановый и внеплановый характер.

2. Ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.Требования к порядку и форме контроля за предоставлением

муниципальной услуги

Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется посредством проведения Администрацией  поселения проверок за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявлением и устранением нарушений прав заявителей, рассмотрением принятия решений и подготовкой ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки проводятся на основании распоряжения Администрации поселения.

Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.  

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

1.Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий), принятых в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной (устной) форме лично или направить жалобу по почте.

Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- обращение заявителя в Администрацию лично с жалобой в письменной (устной) форме.
- поступление в Администрацию жалобы в письменной форме по почте.

Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган  либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Особенности подачи и рассмотрения  жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления  и их должностных лиц, муниципальных служащих  устанавливаются соответственно муниципальными нормативными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица (индивидуального предпринимателя) либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом обжалования могут быть:

- решение об отказе в приеме заявления на оказание муниципальной услуги;

- нарушение сроков исполнения обращения (заявления);

- некорректное поведение должностного лица Администрации по отношению к гражданину;

- некомпетентная консультация, данная должностным лицом гражданину.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо для приостановления ее рассмотрения

Отказ в рассмотрении жалобы либо приостановление её рассмотрения может быть по причине:

- если в письменной жалобе не указаны фамилия получателя услуги, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается получателю услуги, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

- если в жалобе содержится вопрос, на который получателю услуги неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, или иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем услуги по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в учреждении, предоставляющем муниципальную услугу. О данном решении уведомляется получатель услуги, направивший жалобу, в письменном виде.

- при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, предоставляющие услугу, проводят личный прием получателей услуги (их представителей), которым выдано уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Личный прием проводится в установленные для приема получателей услуги дни и время.

В ходе личного приема получателю услуги может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу жалобы.

5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение:

- письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге, где должны быть указаны причины, послужившие для отказа;

- документов, необходимых для обоснования жалобы, при подаче письменного заявления в администрацию с указанием, какие документы и для чего ему необходимы.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

- о местонахождении администрации;

- сведения о режиме работы администрации;

- о графике приема заявителей главой администрации;

 - о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в администрации;

- о сроке рассмотрения жалобы;

- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица администрации.

Запись заявителей на личный прием к главе администрации, в том числе: для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов 

6. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения (Приложение № 5) заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры Кагальницкого района.

7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

По результатам досудебного (внесудебного) рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований получателя услуги, либо об отказе в их удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется получателю услуги.

Заявитель вправе обжаловать в судебном порядке решение, действие (бездействие) должностных лиц органов местного самоуправления Хомутовского  сельского поселения в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

  Приложение № 1

АДМИНИСТРАТИВНОМУ  РЕГЛАМЕНТУ
                                                                                                                                                                        по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка
 или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка»

ЗАЯВКА

на участие в торгах

Номер регистрации __________ 

Дата регистрации «___» ________________ 20__ г.

Время регистрации ______ час. _____ мин.

Ф.И.О. и должность 

регистрирующего лица ___________________________ 

Подпись 

регистрирующего лица ___________________________


М.П.

Претендент:

_____________________________________________________________________________________________

                                                                              (полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН/КПП______________________ ОГРН ________________________________________________________

Паспортные данные физического лица: ___________________________________________________________

                                                                                                        ( №, серия паспорта, кем выдан, когда выдан. Дата, место рождения.)

адрес заявителя________________________________________________________________________________

                                            (адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

Номер телефона_______________________________________________________________________________

Представитель претендента: ____________________________________________________________________

Ф.И.О.: ______________________________________________________________________________________,

действующий на основании _____________________________________________________________________ 

Паспортные данные представителя: ______________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________________________

 желает принять участие в торгах в форме аукциона, на предмет продажи земельного участка, проводимых Администрацией ________ сельского поселения, которые состоятся   _____ 201_ года, с целью приобретения в собственность земельного участка и заключения договора купли-продажи земельного участка: 

	№ лота
	Наименование объекта торгов
	Начальная цена, руб.

	1
	Земельный участок 

Кадастровый номер 

Площадь

Местоположение

Категория земельного участка

Разрешенное использование

Обременения
	


Претендент ознакомлен с правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденных статьями 39.11 и 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации обязуется соблюдать данные правила.

В случае победы на торгах претендент принимает на себя обязательства:

1. Подписать в день проведения торгов протокол о результатах торгов;

2. Заключить (подписать) договор купли-продажи оплачивать стоимость земельного участка установленную по результатам торгов, в сроки, определенные договором купли-продажи. Внесенный победителем торгов задаток, засчитывается в счет стоимости земельного участка. 

3. Претендент согласен с тем, что при признании его победителем торгов, в случае, если он откажется от заключения (подписания) договора или протокола о результатах торгов, сумма внесенного им задатка не возвращается. 
4. Претендент извещен о том, что сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона,  включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.
5. Почтовый адрес (местонахождение) претендента: ______________________________________________ __________________________________________________________________________________________,

6. Банковские реквизиты претендента,  реквизиты  банка,  счет  в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка ______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________.

7. К заявке прилагаются следующие документы:
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 


Настоящая заявка заполняется в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: по одному экземпляру для организатора торгов и претендента.

От претендента:____________________________________________

М.П.


 (подпись, Ф.И.О.)

Приложение № 1

АДМИНИСТРАТИВНОМУ  РЕГЛАМЕНТУ
                                                                                                                                                              по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка
 или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка»

Блок-схема исполнения муниципальной функции «Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка»
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выдача уведомления о признании заявителя участником аукциона либо об отказе заявителю в допуске к участию в аукционе





подписание протокола рассмотрения заявок





рассмотрение заявок





прием и регистрация заявок





отказ в приеме заявки в связи с ее поступлением по истечении срока приема





подготовка и опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона





принятие решения о проведении торгов





образование земельного участка





проведение аукциона





подписание протокола о результатах либо о признании аукциона несостоявшимся





возврат задатков лицам, не победившим в аукционе





подготовка и подписание договора аренды (купли-продажи) земельного участка по результатам аукциона








