АДМИНИСТРАЦИЯ ХОМУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАГАЛЬНИЦКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	 27.12 2011 г.    
	
	
№ 118


 ст. Хомутовская

Об утверждении  административного

регламента Администрации Хомутовского

сельского поселения по предоставлению 

муниципальной услуги «Организация и проведение

спортивных, массовых и физкультурных мероприятий
на территории Хомутовского сельского поселения»
    В соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О Порядке разработки и утверждения  административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорту в Российской Федерации, на основании Областного Закона Ростовской области от 29.07.2009 года № 263-ЗС «О  физической культуре и спорте в Ростовской области», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уставом муниципального образования «Хомутовское  сельское поселение», Администрация Хомутовского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

   1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение спортивных, массовых и физкультурных мероприятий на территории Хомутовского сельского поселения» согласно приложению.

   2. Административный регламент  обнародовать путем размещения в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Хомутовское сельское поселение»  и информационных стендах поселения.

   3. Настоящее  Постановление вступает в силу с момента его официального обнародования.

   4. Контроль за исполнением  данного постановления оставляю за собой.

Глава Хомутовского сельского поселения                      Л.Н. Ковалевская

Приложение

к постановлению 

Администрации
 Хомутовского

сельского поселения

от 27.12.2011 года  № 118
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ СПОРТИВНЫХ, МАССОВЫХ И ФИЗКУЛЬТУРНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ НА ТЕРРИТОРИИ ХОМУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

1. Общие положения.    

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Организация и проведение спортивных, массовых и физкультурных мероприятий на территории Хомутовского сельского поселения» разработан в повышения  качества, открытости и доступности   исполнения муниципальной услуги по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий  на территории администрации Хомутовского сельского поселения (далее – муниципальная услуга), определяет  порядок,  сроки  и  последовательность  действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, иными органами местного самоуправления Хомутовского сельского поселения Кагальницкого муниципального района при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Сведения о заявителях.

Получателями муниципальной услуги являются юридические или физические лица. Житель Хомутовского сельского поселения независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии может стать получателем муниципальной услуги.


Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории поселения.  


От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также несовершеннолетние граждане, достигшие 14-летнего возраста. 

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.


Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в  администрации Хомутовского сельского поселения, у специалиста, курирующего деятельность учреждения физической культуры и спорта, в том числе с использованием средств телефонной связи, средств массовой информации.


Адрес специалиста, курирующего деятельность учреждения физической культуры и спорта администрации  Хомутовского сельского поселения Кагальницкого муниципального района: 347707,  Ростовская область, Кагальницкий район, ст. Хомутовская, ул. Центральная, 11. Телефон для справок: (886345) 99-0-60;

График (режим) работы администрации, предоставляющих муниципальную услугу: с понедельника по пятницу с 8.00 до 16.12, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье, размещаются на стендах (вывесках) при входе в помещения. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги (включая обращение по электронной почте по адресу: (http://homutovskoesp.ru) к специалисту, курирующему деятельность учреждения физической культуры и спорта администрации  Хомутовского сельского поселения. 


Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 15 дней со дня  регистрации обращения.


В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 15 дней, с обязательным уведомлением о продлении срока рассмотрения обращения гражданина. 


В случае если обращение написано на иностранном языке, срок рассмотрения  обращения увеличивается на время, необходимое для перевода теста обращения  на русский язык. 


Ответ на телефонный звонок получателя муниципальной услуги должен содержать информацию о наименовании органа (или учреждения), в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) специалисту, компетентному в данной сфере, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 


В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, принявший звонок, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное заинтересованным лицам время для устного информирования.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Организация и проведение физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий на территории Хомутовского сельского поселения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальные услуги.

           Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Хомутовского сельского поселения  и осуществляется специалистом, курирующим деятельность учреждения физической культуры и спорта администрации  Хомутовского сельского поселения Кагальницкого муниципального района.

          В процессе исполнения муниципальной функции осуществляется  взаимодействие:

- с общеобразовательным учреждением МБОУ «Хомутовская СОШ №12». 

   Администрация Хомутовского сельского поселения не вправе требовать от  заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных  с обращением в иные государственный органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включённых в перечень, указанный в ч.1. ст.9 Федерального закона от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом  предоставления  муниципальной услуги является:

- проведение официальных физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории Хомутовского сельского поселения (далее – физкультурные или спортивные мероприятия);  

- создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при реализации муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления  муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в течение всего календарного года в соответствии с разработанным Планом физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Хомутовского сельского поселения  на соответствующий год и 
 подготовленными документами, регламентирующие порядок проведения муниципальных официальных физкультурных и спортивных мероприятий.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

-Федеральным законом Российской Федерации от 04.12.2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

-Областным законом Ростовской области от 29.07.2009 года «О физической культуре и спорте в Ростовской области»;

-Областным законом Ростовской области от 01.08.2011 года № 635-ЗС «О Правительстве Ростовской области».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

   2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

 - медицинская справка;

- документ, удостоверяющий личность;

- заявка на участие в физкультурно-оздоровительном или спортивном мероприятии, поданная в произвольной форме (приложение № 2). 

Заявка может быть предварительной, в которой подтверждается волеизъявление на участие в официальном физкультурно-оздоровительном или спортивном мероприятии, и именной, с указанием персональных данных участника и вида мероприятия.

Ответственность за достоверность сведений, указанных в предоставляемых документах несет заявитель.

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (отсутствуют). 

Администрация Хомутовского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

              Основанием для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной услуги является:

- отмена по каким-либо причинам физкультурно-оздоровительных или спортивных мероприятий; 

- нахождение получателя услуги в состоянии алкогольного,  наркотического опьянения;

- нахождение получателя услуги в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой,  агрессивность и так далее);

- по состоянию здоровья (отсутствие медицинской справки).

2.8. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 2.9.Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются  соответствующими указателями.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно обеспечивает возможность проведения индивидуальных и групповых занятий с получателями муниципальной услуги.

Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечены необходимым оборудованием (спортивным инвентарем, компьютеры,  средства связи, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами сигнализации – «тревожными кнопками». 

2.10 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 15 минут и регистрируется в журнале входящей информации. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать более 15 минут. 

2.12. Показатель доступности и качества муниципальной услуги.

Количество взаимодействия заявителя с должностным лицом при предоставлении муниципальной услуги не более 2-х раз. 

Продолжительность взаимодействия  заявителя с должностным лицом при предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут.

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует. 

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,  требования к их выполнению.

3.1. Состав административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- разработка и утверждение  специалистом, курирующим деятельность учреждения физической культуры и спорта администрации  Хомутовского сельского поселения, плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий администрации Хомутовского сельского поселения на текущий год;

- подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий;

- проведение организационных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых и спортивных мероприятий;

- проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий;

- подведение итогов проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий. 

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, приведенной в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Разработка и утверждение специалистом, курирующим деятельность учреждения физической культуры и спорта администрации  Хомутовского сельского поселения плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий администрации Хомутовского сельского поселения  на текущий год. 

Основанием для начала действия является утверждение Главой администрации Проекта  календарного плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на текущий год.

В срок с 25 декабря по 30 декабря соответствующего года проводится совещание по вопросам формирования Плана на очередной год с представителями Администрации поселения, курирующими данное направление, учителей физической культуры общеобразовательных учреждения.

На основании плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий, предложений от представителей Администрации поселения, учителя физкультуры, формируют Календарный план.

В срок до 15 января соответствующего года  вносится  на утверждение Главе Администрации Календарный план на текущий год.

Экземпляр, утверждённого в установленном порядке, Календарного плана находится в администрации Хомутовского сельского поселения и предоставляется для ознакомления по требованию заинтересованным лицам.

3.3. Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий.


За 45 дней до установленной Календарным планом даты проведения физкультурных или спортивных мероприятий специалистом, ответственным за организацию и проведение мероприятия, готовится проект положения о проведении мероприятий (далее Положение) в соответствии с типовой структурой. Проект Положения должен содержать:

- классификацию мероприятия (соревнований) по целям и задачам; 

- состав участников мероприятия (соревнований) (квалификация, возраст, рейтинг и т.п.);

- место и время проведения мероприятия (соревнований);

- условия, определяющие допуск организаций, команд, спортсменов к участию в мероприятии (соревнованиях);

- численные составы команд (спортсмены, тренеры, специалисты, судьи и т.п.);

- срок подачи заявок;

 - условия определения победителей и призёров, а также порядок их награждения;

- порядок финансирования;

- Ф.И.О., контактный телефон, специалиста, ответственного за организацию мероприятия.

За 35 дней до даты проведения мероприятия специалист  представляет Главе Администрации  на рассмотрение проект Положения, смету расходов.

В течение 2 дней Глава рассматривает и утверждает Положение, смету расходов. В случае необходимости указанные документы возвращаются на доработку специалисту, курирующему деятельность учреждения физической культуры и спорта администрации  Родинского сельского поселения. Срок доработки указанных документов  составляет 2 дня.

За 30 дней до даты проведения мероприятия (соревнований) специалист  направляет Положение, утверждённое соответствующим образом, участникам мероприятия.

Основанием для принятия окончательного решения о проведении мероприятия (соревнований) является подтверждение участия в нём спортсменов, команд, других заинтересованных лиц.
3.4. Проведение организационных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых и спортивных мероприятий

Специалист, курирующий деятельность учреждения физической культуры и спорта администрации  Хомутовского сельского поселения  проводит подготовительные мероприятии, в том числе:

- проводит подготовительную работу с руководителем учреждения, на объекте которого проводятся физкультурные или спортивные мероприятия;

- осуществляется рекламирование физкультурных или спортивных мероприятий по средством размещения информации на афишах, на сайте, разработки и рассылки пресс-релизов в средства массовой информации и т.п.;

- при необходимости готовит проекты обращений в правоохранительные органы, о содействии в обеспечении общественного порядка и общественной безопасности при проведении физкультурных или спортивных мероприятий;

- готовит проекты обращений в амбулаторию поселения для медицинского сопровождения  физкультурных или спортивных мероприятий;

- готовит иные документы и акты, необходимые для качественного проведения физкультурных или спортивных мероприятий.

Результатом проведения организационных мероприятий при подготовке физкультурных или спортивных мероприятий, является готовность к проведению физкультурных или спортивных мероприятий (готовность объекта, на котором проводится мероприятии и готовность всех служб, обслуживающих данное мероприятие – медицинский персонал, службы безопасности, судейские коллегии, обслуживающий персонал).

3.5. Проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий.

Проведение мероприятия (соревнования) включает в себя:

- принятие заявок:

Для участия в официальном физкультурно-оздоровительном или спортивном мероприятии потребитель представляет в Администрацию заявку. 

Заявка может быть устой и письменной, с указанием персональных данных участника и вида мероприятия (приложение № 2 к настоящему Регламенту); 
            При устном обращении граждан консультирование о процедуре исполнения муниципальной услуги предоставляется в момент обращения. 

Срок подачи заявки на участие в мероприятии оговаривается в плане  проведения мероприятия.

Заявка на участие в мероприятии может быть отклонена, если лицо, подавшее заявку, не соответствует категории участников, указанной в Положении о проведении мероприятия. В этом случае сообщение об отклонении заявки на участие в мероприятии направляется заявителю посредством почтовой или электронной связи, либо вручается лично в течение 5 дней с момента 

Подачи заявки.
Заявки на участие в мероприятии регистрируются в журнале входящей документации.
Специалист, курирующий деятельность учреждения физической культуры и спорта Администрации  Хомутовского сельского поселения,  контролирует работу всех служб, задействованных в проведении физкультурных или спортивных мероприятий. 

3.6. Подведение итогов проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий.

В течении 7 дней по окончании проведения мероприятия специалист, курирующий деятельность учреждения физической культуры и спорта администрации  Хомутовского сельского поселения, составляет отчёт о проведении мероприятия (соревнования) и представляет отчёт Главе Администрации Хомутовского сельского поселения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за исполнение муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги осуществляет Глава  Администрации Хомутовского  сельского поселения. 

         В администрации проводятся плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе, порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги. Плановые проверки проводятся 2 раза в год, а внеплановые, по мере поступления жалоб со стороны заявителей.  

В исключительных случаях (наличие обращений, содержащих сведения об исполнении муниципальной услуги ненадлежащего качества) в Администрации могут быть проведены внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги. 

За решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, и действия (бездействия), осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе  со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий и бездействий специалистов Администрации Хомутовского сельского поселения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Хомутовского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Хомутовского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего государственную муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в администрацию Хомутовского сельского поселения, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Хомутовского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации Хомутовского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы администрация Хомутовского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Хомутовского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Жалоба  заявителя  не  подлежит  рассмотрению  в  следующих  случаях:

- отсутствие  сведений  о лице, обратившемся  с жалобой  ( фамилии, имени, отчества, почтового  адреса  места  жительства),  об  обжалуемом  решении,  действии  либо  бездействии (в  чём  выразилось, кем  принято);

- при  получении  письменной  жалобы, в  которой  содержатся  нецензурные     либо  оскорбительные  выражения,  угрозы  жизни, здоровью  и  имуществу  сотрудника,  а также   членов  его  семьи.

Приложение  № 1

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий предоставления муниципальной услуги  

"Организация и проведение спортивных, массовых и физкультурных  мероприятий»

	Разработка и утверждение Плана  спортивных, массовых и физкультурных мероприятий Хомутовского сельского поселения 

Кагальницкого муниципального района 




	Подготовка и утверждение Положения о проведении мероприятия.



	Подготовка Проекта сметы расходов на проведение мероприятия.



	Подготовка Распоряжения (постановления) о проведении мероприятия.



	Принятие заявок на участие в мероприятии 



	Не соответствие документов 
	Соответствие принятых документов


   

	Отказ в предоставлении услуги


	Непосредственное проведение мероприятия 



	Отчёт о проведении мероприятия 




Приложение № 2 
	 
	 
 в Администрацию 

Хомутовского сельского поселения 


ЗАЯВКА
на разрешение в  проведении мероприятий
 __________________________________________________________________
 (полное и (если имеется) сокращенное наименования организации  
 
__________________________________________________________________
адрес, место его нахождения)
 
Ф.И.О. руководителя организации: __________________________________________________________________
 Контактные телефоны: __________________________________________________________________                                                        
 прошу разрешить проведение физкультурно-спортивного мероприятия __________________________________________________________________
 __________________________________________________________________
                                                   
которое состоится   по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________ 
в период __________________________________________________________________
 
Приложение:_______________________________________________________
  
«_______»____________________________ г.
 
Подпись ______________________ ( ________________________________)
