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ст. Хомутовская
Об утверждении Положения об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Хомутовское сельское поселение».
        На основании  приказа Министерства экономического развития РФ № 424 от 30.08.2011г. «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, а также в целях совершенствования порядка учета и ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Хомутовское  сельское поселение», а также обеспечения полноты и достоверности содержащихся сведений в реестре муниципального имущества муниципального образования «Хомутовское  сельское поселение», Собрание депутатов Хомутовского  сельского поселения 

РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение  об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Хомутовское  сельское поселение» согласно приложению.

      2. Признать утратившими силу Решение Собрания депутатов Хомутовского сельского поселения от 24.10.2011г. № 91  «О совершенствовании   учета муниципального имущества Хомутовского сельского поселения Кагальницкого района ростовской области».
3. Должностному лицу ответственному за ведение реестра муниципального имущества привести реестр  муниципального имущества в соответствие с действующим законодательством.

      4.Настоящее Решение вступает в силу со дня его подписания и подлежит опубликованию в информационном бюллетене муниципального образования «Хомутовское сельское поселение». 

      5. Контроль за выполнением данного решения оставляю за собой.

Глава Хомутовского                                                   

сельского поселения                                                        Л.Н.Ковалевская
  Приложение к Решению 

Собрания депутатов Хомутовского  

сельского поселения 

         от «25» декабря 2013г. №56    

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕТЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА И ВЕДЕНИИ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ХОМУТОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает правила ведения муниципальным образованием «Хомутовское  сельское поселение» реестра муниципального имущества (далее - Реестр), в том числе правила внесения сведений об имуществе в Реестр, общие требования к порядку предоставления информации из Реестра, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем на вещном праве или в силу закона органам местного самоуправления, муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам (далее - правообладатель) и подлежащем учету в Реестре.

1.2.  В целях настоящего Положения используются следующие понятия:

учет муниципального имущества Хомутовского  сельского поселения - процесс получения, экспертизы, хранения документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе Хомутовского  сельского поселения, внесения указанных сведений в реестр муниципального имущества Хомутовского  сельского поселения;

реестр муниципального имущества Хомутовского сельского поселения - информационная система Хомутовского сельского поселения, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества Хомутовского сельского поселения и представления сведений о нем;

правообладатель - муниципальный орган исполнительной власти, муниципальное учреждение Хомутовского сельского поселения, муниципальное автономное учреждение Хомутовского  сельского поселения, муниципальное унитарное предприятие Хомутовского сельского поселения, иное юридическое либо физическое лицо, которому муниципальное имущество Хомутовского сельского поселения принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона.

1.3. Объектом учета в Реестре является:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

     - находящееся в муниципальной собственности движимое имущество (объект движимого имущества, первоначальная стоимость которого равна или превышает 500 тыс. рублей (кроме объектов особо ценного движимого имущества, закрепленных за государственными автономными и бюджетными учреждениями Ростовской области);

объект особо ценного движимого имущества, закрепленный за государственным автономным и бюджетным учреждением Ростовской области, первоначальная стоимость которого превышает 200 тыс. рублей;

акции, доля (вклад) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества;

иное движимое имущество, учитываемое как единый объект.

     - муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.

 Органом, который уполномочен вести учет в отношении объектов муниципального имущества, ведение Реестра - является  Администрация Хомутовского сельского поселения (далее – Администрация), в обязанности которой входит:

- обеспечивать соблюдение правил ведения Реестра и требований, предъявляемых к системе ведения Реестра;

- обеспечивать соблюдение прав доступа к Реестру и защиту государственной и коммерческой тайны;

   - осуществлять информационно – справочное обслуживание, выдавать выписки из Реестра.

        Учет муниципального имущества Хомутовского сельского поселения и ведение реестра в соответствии с настоящим Положением осуществляет ответственный специалист Администрации Хомутовского сельского поселения (далее – специалист Администрации).

Учет муниципального имущества сопровождается присвоением объекту учета в Реестре (далее - объект учета) Реестрового номера муниципального имущества.

1.4. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- адрес правообладателя муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения;

- основания занесения объекта в Реестр муниципальной собственности;

- основания исключения объекта из Реестра муниципальной собственности;

- инвентарный номер;

- реестровый номер;

- код форма собственности, вид владения.

В раздел 1 включаются следующие подразделы:

видам недвижимого имущества - земельный участок, здание, строение, сооружение, объект незавершенного строительства, жилое, нежилое помещение.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

-сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

-даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

-реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- адрес правообладателя муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения;

 - основания занесения объекта в Реестр муниципальной собственности;

- основания исключения объекта из Реестра муниципальной собственности;

- инвентарный номер;

- реестровый номер;

- код форма собственности, вид владения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 Реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 Реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

В раздел 2 включаются следующие подразделы:

видам движимого имущества - акции, доли (вклады) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ, объект движимого имущества, первоначальная стоимость которого равна или превышает 500 тыс. рублей и особо ценного движимого имущества, первоначальная стоимость которого превышает 200 тыс. рублей, иное движимое имущество, учитываемое как единый объект, доля в праве общей долевой собственности на объекты недвижимого и (или) движимого имущества (земельный участок, здание, сооружение, объект незавершенного строительства, земельный участок, над (под) которым находится объект недвижимости, жилое, нежилое помещение, воздушное судно, морское судно, судно внутреннего плавания, объект движимого имущества, первоначальная стоимость которого равна или превышает 500 тыс. рублей)

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

-  основания занесения объекта в Реестр муниципальной собственности;

-  основания исключения объекта из Реестра муниципальной собственности;

-  инвентарный номер;

-  реестровый номер;

· код форма собственности, вид владения.

В архив включаются сведения о муниципальном имуществе, исключенном из реестра. (Приложение №)

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

1.5. Реестр ведется на бумажном и электронном носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажном носителе.

Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

Документы Реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из Реестра каких-либо документов или их частей не допускаются.

Документы Реестров хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации». 

1.6. Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества Хомутовского сельского поселения в реестре, является выписка из реестра, содержащая сведения, на дату выдачи выписки из него.

1.7. Основанием для внесения записей об изменениях сведений об объектах учета является постановление Администрации Хомутовского сельского поселения.

1.8. Основанием для включения, исключения объекта учета из реестра является решение Собрания депутатов Хомутовского сельского поселения.

II. Порядок учета

муниципального имущества муниципального образования

«Хомутовское сельское поселение»

2.1. Внесение в Реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 Реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 Реестра.

Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется в Администрацию, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета).

Сведения о создании муниципальным образованием «Хомутовское сельское поселение» муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципального образования «Хомутовское сельское поселение»  в юридических лицах, вносятся в Реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в Реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 Реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в Администрацию, в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

В отношении объектов казны муниципального  образования «Хомутовское сельское поселение» сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в Реестр на основании постановления Администрации, при  надлежащем образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием «Хомутовское сельское поселение» имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов предоставляются в Администрацию (должностному лицу, ответственному за ведение Реестра), в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования «Хомутовское сельское поселение» на имущество (изменения сведений об объекте учета) должностным лицом администрации, ответственным за оформление соответствующих документов.

2.2. Специалист Администрации в месячный срок со дня получения  соответствующих записей и копий документов, указанных в настоящем Положении, обязан зарегистрировать их, провести экспертизу документов и по ее результатам принять одно из следующих решений:

- О присвоении объекту учета постоянного реестрового номера муниципального имущества Хомутовского сельского поселения, заверении записей об изменениях сведений об объекте учета, заверении записей о прекращении права муниципальной собственности Хомутовского сельского поселения на имущество;

- В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности соответствующего муниципального образования, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в Реестре, Администрация  принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в Реестре.

При принятии решения об отказе включения в Реестр сведений об объекте учета правообладателю не позднее 5 рабочих дней направляется  письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

2.3. В случае принятия решения, указанного в пункте 2.2. настоящего Положения, специалист Администрации обязан не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения соответственно:

  - Внести номер и дату присвоения постоянного реестрового номера в реестр муниципального имущества;

    - Заверить записи об изменениях сведений, и поместить записи в соответствующие подразделы реестра;

    - Заверить записи о прекращении права муниципальной собственности Хомутовского сельского поселения на имущество,  и поместить записи в соответствующие подразделы реестра.

Решение Администрации об отказе включения в Реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.4. После поступления имущества в муниципальную собственность Хомутовского сельского поселения, ответственный специалист Администрации в месячный срок со дня получения документов, содержащих сведения об этом имуществе и возникновении права муниципальной собственности Хомутовского сельского поселения на него:

 - Регистрирует поступившие документы и проводит их экспертизу;

 - Присваивает объекту учета постоянный реестровый номер муниципального имущества Хомутовского сельского поселения, если по результатам экспертизы установлены подлинность и полнота поступивших документов, а также достоверность и полнота содержащихся в них сведений;

2.5. После прекращения права муниципальной собственности Хомутовского сельского поселения на объект учета, ответственный специалист Администрации в месячный срок со дня получения документа, подтверждающего прекращение права муниципальной собственности Хомутовского сельского поселения на объект учета:

     - Регистрирует поступивший документ и проводит экспертизу поступившего документа;

    - Формирует запись о прекращении права муниципальной собственности Хомутовского сельского поселения на имущество и надлежащим образом заверяет ее;

   - Исключает все сведения об объекте учета и помещает записи о прекращении права муниципальной собственности Хомутовского сельского поселения на объект учета в соответствующие разделы реестра;

     - Переносит объект учета из 1, 2 или 3 разделов реестра в архив реестра. (Приложение №)

 2.6. Структура реестрового номера муниципального имущества Хомутовского сельского поселения, приведена в Приложении 1  к настоящему Положению.

III. Порядок предоставления информации из Реестра

3.1. Сведения об объектах учета, содержащихся в Реестре, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из Реестра.

3.2. Информация о муниципальном имуществе из Реестра предоставляется бесплатно любым заинтересованным лицам в соответствии с действующим законодательством.

3.3. Предоставление информации об объектах учета (или направление мотивированного отказа в ее предоставлении) осуществляется по соответствующим запросам.

3.4. Предоставление сведений об объектах учета осуществляется Администрацией на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса.

3.5. Выписки из Реестра выдаются ответственным специалистом Администрации только в отношении объектов учета, относящихся к муниципальному имуществу Хомутовского сельского поселения, указанному в пункте 1.3. настоящего Положения.

3.6. Отказ в предоставлении информации об объектах учета может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.7. Ответственный специалист  Администрация ежегодно, до 20 февраля текущего года, подготавливает и выносит на утверждение Собранию депутатов Хомутовского сельского поселения годовой отчет  об изменениях в Реестре, связанных с возникновением и прекращением права муниципальной собственности муниципального образования «Хомутовского  сельское поселение» на недвижимое и движимое имущество, за соответствующий год.

Приложение № 1
к Положению об учете муниципального

 имущества и ведение реестра муниципального

 имущества муниципального образования

«Хомутовское сельское поселение»

Структура

Реестрового номера муниципального имущества

Хомутовского сельского поселения

1. Каждому объекту учета муниципального имущества Хомутовского сельского поселения при занесении сведений о нем в реестр присваивается реестровый номер, который является уникальным и при переносе данных об объекте учета в архив повторно не используется.

2. Реестровый номер, 8-разрядное число, состоящее из 4-х цифровых групп, формируется по следующему правилу:

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	


1  – признак, определяющий данные о правообладателе объекта учета, юридическое лицо - (0), индивидуальный предприниматель – (1);

2 – номер раздела реестра, в котором учтен объект учета (1-3);

3,4 - номер подраздела реестра, в котором учтен объект учета (первая цифра номера подраздела с точкой, вторая цифра номера подраздела с точкой);

 5, 6, 7, 8 – порядковый номер карты объекта учета, в неиспользуемых левых разрядах этой группы ставится цифра "0".

Приложение №2

к Положению об учете муниципального

 имущества и ведение реестра муниципального

 имущества муниципального образования

«Хомутовское  сельское поселение»

Форма Реестра

Утвержден Решением Собрания депутатов Хомутовского сельского поселения №56 от 25.12.2013г                                    
Реестр муниципального имущества Хомутовского сельского поселения
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	Подраздел 1.2 Жилые помещения, нежилые помещения.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подраздел .3 Земельные участки
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